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ПРАВИЛА ВЕДЕНИЯ ЖУРНАЛА 
 

1. Журнал является основным документом учета учебной и производственной практики 
обучающихся федерального казенного профессионального образовательного учреждения № 278 
Федеральной службы исполнения наказаний и ведется в течение всего периода обучения. 

2. Журнал ведется мастерами производственного обучения, проводившими учебную                    
и производственную практики в учебной группе. 

3. Сведения об обучающихся группы (форма № 1) заполняются мастером, закрепленным 
за данной группой в соответствии с поименной книгой, личными делами и приказами о зачислении 
обучающихся. В графе «Дополнительные сведения» делается отметка об отчислении или переводе 
обучающихся.  

4. По форме № 2 ведется учет учебной и производственной практики                                                  
в учебно-производственных мастерских. В ней учитывается посещаемость и текущая успеваемость 
обучающихся, записывается количество затраченных часов, наименование тем и краткое 
содержание выполняемых по ним учебно-производственных работ.  Отсутствие обучающихся                       
на занятиях в формах № 2 и № 4 отмечается буквой «н».  

5. Учет инструктажей по безопасности  труда обучающихся ведется по форме № 3.                   
На левой стороне формы напротив фамилии, имени, отчества обучающегося. На правой стороне 
записывается порядковый номер, дата, затраченное время и краткое содержание проведенного 
инструктажа. В последней графе указывается фамилия, инициалы, должность лица, проводившего 
инструктаж, и  ставится им подпись. При недостаточном уровне знаний обучающимся требований 
безопасности труда, он не должен допускаться к выполнению работ без дополнительного 
инструктирования  до положительной оценки знаний. 

6. По форме № 4 мастером ведется ежедневный учет посещаемости обучающимися 
ученой и производственной практики на предприятиях, в учреждениях в соответствии с правилами  
учета явки на работу., действующими в трудовых коллективах. В конце каждого месяца, полугодия 
и года выделяются свободные графы, в которых мастер проставляет количество часов, в том числе 
по неуважительным причинам, пропущенных каждым обучающимся за месяц, полугодие, год.                      
В этой же форме указываются Ф.И.О. руководителя ученой и производственной практики, 
выделенных на предприятии. 

7. По форме № 5 ведётся учет выполненных учебных программ обучающимися в период 
учебной и производственной практики  на предприятиях, учебных хозяйствах. На правой стороне 
формы записываются порядковый номер тем, разделов программ производственных работ 
(заданий), указывается количество отводимых часов, наименование этих тем и краткое содержание 
выполняемых по ним производственных работ и заданий. На левой  стороне против фамилии 
обучающегося отмечается по этим темам, (производственным работам или заданиям) дата проверки 
и оценки за их выполнение. 

Порядок прохождения тем по согласованию с методической комиссией может меняться                        
в зависимости от предоставляемых предприятиями работ. В этот период обучающиеся ежедневно 
ведут дневники учета выполненных работ. 

8. Итоги производственной практики за 1 и 2 полугодия и учебный год отражается по 
форме № 6. Здесь записываются результаты проверочных (квалификационных)  работ  и итоги 
поэтапной аттестации обучающихся.  

9. На страницах «Замечания мастера» мастером отмечаются случаи невыполнения 
учебных программ, их причины, а также принятые им меры. 

10. Записи по контролю за ведением журнала осуществляются руководителями 
образовательного  учреждения (директором, заместителем директора по учебно-производственной 
работе, старшим мастером) на соответствующей странице журнала. 

11. Все записи в журнале ведутся четко, аккуратно, чернилами одного цвета. 
12. Журнал каждой учебной группы должен храниться в течение пяти лет выпуска 

обучающихся из ФКП образовательного учреждения № 278. 
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ПО БЕЗОПАСНОСТИ ТРУДА ОБУЧАЮЩИХСЯ                                                              Форма № 3 
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УЧЕТ ИНСТРУКТАЖЕЙ 
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ПО БЕЗОПАСНОСТИ ТРУДА ОБУЧАЮЩИХСЯ                                                              Форма № 3 
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Фамилия, 
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УЧЕТ ИНСТРУКТАЖЕЙ 
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ПО БЕЗОПАСНОСТИ ТРУДА ОБУЧАЮЩИХСЯ                                                              Форма № 3 
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УЧЕТ ИНСТРУКТАЖЕЙ 
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ПО БЕЗОПАСНОСТИ ТРУДА ОБУЧАЮЩИХСЯ                                                              Форма № 3 
№
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Фамилия, 
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, НА ПРЕДПРИЯТИЯХ, 

№ 
п/п 

Фамилия инициалы 
обучающегося 

Месяц/Число 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                     Форма № 4 

Месяц Число Фамилия, имя 
отчество 

руководителей 
производственной 

практики на 
предприятии 
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, НА ПРЕДПРИЯТИЯХ, 

№ 
п/п 

Фамилия инициалы 
обучающегося 

Месяц/Число 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                     Форма № 4 

Месяц Число Фамилия, имя 
отчество 

руководителей 
производственной 

практики на 
предприятии 

                          

                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           

63



УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, НА ПРЕДПРИЯТИЯХ, 

№ 
п/п 

Фамилия инициалы 
обучающегося 

Месяц/Число 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                     Форма № 4 

Месяц Число Фамилия, имя 
отчество 

руководителей 
производственной 

практики на 
предприятии 

                          

                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           

65



УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, НА ПРЕДПРИЯТИЯХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                     Форма № 4 

Месяц Число Фамилия, имя 
отчество 

руководителей 
производственной 

практики на 
предприятии 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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по ним практических работ (заданий) 
Подпись 
мастера 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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по ним практических работ (заданий) 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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Подпись 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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Подпись 
мастера 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

103



УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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УЧЕТ ВЫПОЛНЕНИЯ УЧЕБНЫХ ПРОГРАММ ОБУЧАЮЩИМИСЯ  
В УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ МАСТЕРСКИХ, 
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В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ НА ПРЕДПРИЯТИЯХ,  
УЧРЕЖДЕНИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ                                                                                                                            Форма №5 
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ИТОГИ УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 
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1       
2       
3       
4       
5       
6       
7       
8       
9       
10       
11       
12       
13       
14       
15       
16       
17       
18       
19       
20       
21       
22       
23       
24       
25       
26       
27       
28       
29       
30       
31       
32       
33       
34       
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ЗА 1,2 ПОЛУГОДИЯ 202___/202___ УЧЕБНОГО ГОДА                                                                                         Форма №6 
№

 п
/п

 т
ем

, 
пр

ак
ти

че
ск

их
 

ра
бо

т 
(з

ад
ан

ий
) 

Количество 
отводимых 

часов 
Наименование темы и краткое содержание выполняемых  

по ним практических работ (заданий) 
Подпись 
мастера 
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                                    ЗАМЕЧАНИЯ МАСТЕРА 

Дата Содержание замечаний Принятые меры 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 

118



ЗАМЕЧАНИЯ МАСТЕРА 

Дата Содержание замечаний Принятые меры 
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ЗАМЕЧАНИЯ МАСТЕРА 

Дата Содержание замечаний Принятые меры 
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ЗАМЕЧАНИЯ МАСТЕРА 

Дата Содержание замечаний Принятые меры 
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ЗАМЕЧАНИЯ МАСТЕРА 

Дата Содержание замечаний Принятые меры 
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ЗАМЕЧАНИЯ МАСТЕРА 

Дата Содержание замечаний Принятые меры 
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ЗАМЕЧАНИЯ МАСТЕРА 

Дата Содержание замечаний Принятые меры 
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ЗАМЕЧАНИЯ МАСТЕРА 

Дата Содержание замечаний Принятые меры 
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ЗАМЕЧАНИЯ И ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА 

Дата Содержание замечаний и предложений 
Фамилия и инициалы,  
должность и подпись 
проверившего журнал 
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ЗАМЕЧАНИЯ И ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА 

Дата Содержание замечаний и предложений 
Фамилия и инициалы,  
должность и подпись 
проверившего журнал 
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ЗАМЕЧАНИЯ И ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА 

Дата Содержание замечаний и предложений 
Фамилия и инициалы,  
должность и подпись 
проверившего журнал 
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